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LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

INICIO

SERPRO GAPRES SEPROD

RECEBER O SEGURADO / 
BENEFICIÁRIO

VERIFICAR / AUTENTICAR 
DOCUMENTOS ORIGINAIS; 

ATUALIZAR NO SISTEMA DE FORMA 
GERAL E COMPLETA; CONFERIR;  
FINALIZAR O PROCEDIMENTO; 

EXPEDIR COMPROVANTE;  
SEGURADO NÃO COMPARECEU? 
ENCAMINHAR COMUNICAÇÃO À 

PRESIDÊNCIA

RECEBER A COMUNICAÇÃO
EXPEDIR ATO / PORTARIA DE 
BLOQUEIO DO PAGAMENTO; 

ENCAMINHAR AO SEPROD PARA 
PUBLICAÇÃO; ENCAMINHAR À 

ASSINFOR FOLPAG PARA BLOQUEIO

ABERTURA DE 
PROCEDIMENTO

PUBLICAR O ATO 

FIM

ARQUIVAR

ASSINFOR
FOLPAG

SERPRO

BLOQUEAR 
PAGAMENTO ATÉ 

QUE O 
SEGURADO 

COMPAREÇA

GAPRES

COMUNICAR À 
PRESIDÊNCIA PARA 
DESBLOQUEIO DO 

PAGAMENTO 
RETIDO.

AUTORIZAR 
DESBLOQUEIO 

CONFORMA 
PROCEDIMENTO 

ADMINISTRATIVO 
DE 

COMPARECIMENTO 
DO SEGURADO.

ASSINFOR
FOLPAG

ASCONTIN

MEDIANTE 
COMUNICAÇÃO 

COMPROVADA DO 
COMPARECIMENTO 

PROMOVER O 
DESBLOQUEIO DO 

PAGAMENTO 
RETIDO.

SETARQ

O SERVIDOR DO CI 
DEVERÁ CONFERIR, 

VERIFICAR A 
CONFORMIDADE 
DO ANDAMENTO 
CENSITÁRIO PARA 

FINS DE AVALIAÇÃO 
E CONTROLE; 

ENCAMINHAR PARA 
O SETARQ
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